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Leitung Referat Technik Aus- und Weiterbildung Betriebswirtsch. Beratung Rechtsberatung Verwaltung u. Offentlichkeitsarbeit
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— Betriebsberatungen

— Techn. Vorschriften / Normen

— Merkblatter

— Werkstofffragen

— Schweiltechnik und SchweiBerpriifungen
nach DIN EN 287

— Betreuung von Arbeitskreisen

— Betreuung der Fachgruppen
Feinwerktechnik, Metallbautechnik,
Schlie- und Sicherungstechnik,
Stahlbau-Schlosserei-Schweilen

— Rundschreiben, Mitteilungen

— Betriebs- u. Werkstattplanung

— Bezugsquellennachweis

— Mitarbeit in Arbeitskreisen der
Handwerksorganisationen

— Unterstiitzung der Betriebe bei
EDV /CAD

— Technische Seminare

- Zeitwertermittlung

Betreuung von Arbeitskreisen
Berufsausbildung und Priifungswesen
Schulungsstatte

Mitarbeit in Ausschiissen
Leistungswettbewerb

Betreuung der Fachgruppen
Hufbeschlag und Metallgestaltung
Erstellen von Rahmenlehrplanen beim
Kultusministerium

Lehrplankommission / AbschluRpriifung-
sausschuf® beim Kultusministerium
Arge Meisterpriifungskommission
Technische Seminare

Rundschreiben, Mitteilungen
Vorbereitung von Sitzungen und Vollzug
der Beschlisse

Zwischen- und Gesellenprifungswesen
Berufsbildungsausschuss

— Betriebsberatungen

— Betriebsorganisation

— Betriebsiibergabe / -ibernahme

— Bilanzanalyse

— Unternehmensfiihrung

— Marketing

— Unternehmensformen

— Kalkulation und Kostenrechnung

— Finanzierungsfragen / Staatliche Forde-

rung

— EDV und Internet

— Steuer- und Versicherungsfragen

— Rundschreiben, Mitteilungen

— Merkbléatter

— Betreuung von Arbeitkreisen

— Betriebswirtschaftliche Seminare

— Betreuung Juniorenkreis

— Betreuung Badische Schlossermeister

— Betriebsberatungen

— Arbeits- und Tarifrecht

— Vertragswesen

— Werkvertragsrecht (VOB / BGB)
— Handwerks- und Gewerberecht
— Vertretung vor Arbeitsgerichten
— Unterstitzung bei Behorden

— Tarifverhandlungen

— Merkblatter / Vordrucke

— Rundschreiben, Mitteilungen

— Wettbewerbsrecht

— Allgemeine Geschaftsbedingungen
— Betriebsverfassungsrecht

- Vortragstatigkeit

- Informationsmaterial

— Geschéftsfiihrung der Wirtschaftsgesell-

schaft (DL-GmbH)

— Arbeits- und Tarifrecht

— Vertretung vor Arbeitsgerichten

— Tarifverhandlungen

- Offentlichkeitsarbeit

— Rundschreiben, Mitteilungen

— Sachverstandigenwesen

— Geschaftsfiihrung der Innung Stuttgart

— Fordermitgliedschaften

— Finanzen

— Zusammenarbeit mit Verbéanden / Organi-

sationen

— Ehrungen und Gratulationen

— DVS- Kursstéttenleitung

— Schmiedewohnheim Géppingen
— Vorbereitung von Versammlungen

und Sitzungen der Verbandsgremien

DVS-Kursstatte
SFM Hermann Fritz

Sekretariat und Verwaltung

Brigitte Herdecker / Hedwig Mergenthaler / Ute Schlenker

Sekretariat und Buchhaltung

Christa Busse

— Schweif3technik

— Vorbereitung und Durchfiihrung von
SchweilRerprifungen nach DIN EN 287 in
der DVS-Kursstétte und in den Betrieben

— Probenbearbeitung

Schweil3technische Ausbildung

Materialbereitstellung und -bestellung

Wartung der Maschinen und Anlagen

— Telefonzentrale

— Postausgang

— Zwischen- und Gesellenprifungen:
Organisation, kopieren, versenden und
verrechnen der Prifungsaufgaben,
Bestellen von Normteilen, Zeugnisse

- Meisterkurse: Organisation, Einladung,
Verrechnung

Schweil3erprufungen:

Terminplanung und Einladung,
Organisation, Verrechnung, Schweil3er-
passe, Zeugnisse

Pragen von Zulassungsschildern der UOWG
Uberwachungsgemeinschaft:

Bestellen, verrechnen, und versenden der
Guteschilder

Verwaltung und Versand von Drucksachen

Mitgliederbeitréage; Beitragsrechnungen
Mitgliederverzeichnisse

Einkauf des laufenden Burobedarfs
Korrespondenz

Rundschreiben: UVM, UWG, Fachgruppen,
Protokolle aus Innungsversammlungen,
Vorstands- und Fachgruppensitzungen
schreiben, vervielfaltigen und versenden
Versand von Werbe- und Hilfsmitteln

— Buchhaltungen

— Zahlungsverkehr

— Kasse

— Gruppenunfallversicherung

— Posteingang

— Terminiliberwachung

— Reisekostenabrechnungen

— Seminare und Veranstaltungen
— Korrespondenz

- Mahnwesen




