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− Telefonzentrale
− Postausgang
− Zwischen- und Gesellenprüfungen:

Organisation, kopieren, versenden und
verrechnen der Prüfungsaufgaben,
Bestellen von Normteilen, Zeugnisse

− Meisterkurse: Organisation, Einladung,
Verrechnung

− Schweißerprüfungen:
Terminplanung und Einladung,
Organisation, Verrechnung, Schweißer-
pässe, Zeugnisse

− Prägen von Zulassungsschildern der ÜWG
− Überwachungsgemeinschaft:

Bestellen, verrechnen, und versenden der
Güteschilder

− Verwaltung und Versand von Drucksachen

− Mitgliederbeiträge; Beitragsrechnungen
− Mitgliederverzeichnisse
− Einkauf des laufenden Bürobedarfs
− Korrespondenz
− Rundschreiben: UVM, ÜWG, Fachgruppen,
− Protokolle aus Innungsversammlungen,

Vorstands- und Fachgruppensitzungen
schreiben, vervielfältigen und versenden

− Versand von Werbe- und Hilfsmitteln

− Schweißtechnik
− Vorbereitung und Durchführung von

Schweißerprüfungen nach DIN EN 287 in
der DVS-Kursstätte und in den Betrieben

− Probenbearbeitung
− Schweißtechnische Ausbildung
− Materialbereitstellung und -bestellung
− Wartung der Maschinen und Anlagen

DVS-Kursstätte

SFM Hermann Fritz

− Buchhaltungen
− Zahlungsverkehr
− Kasse
− Gruppenunfallversicherung
− Posteingang
− Terminüberwachung
− Reisekostenabrechnungen
− Seminare und Veranstaltungen
− Korrespondenz
− Mahnwesen

Sekretariat und Buchhaltung

Christa Busse

Hauptgeschäftsführer
Peter Geckeler
Dipl.-Verw.-Wirt

− Gesamtgeschäftsführung
− Grundsatzfragen
− Vertretung des Verbandes nach innen

und außen

Organisationsplan
Stand: 01/2010

− Betriebsberatungen
− Betriebsorganisation
− Betriebsübergabe / -übernahme
− Bilanzanalyse
− Unternehmensführung
− Marketing
− Unternehmensformen
− Kalkulation und Kostenrechnung
− Finanzierungsfragen / Staatliche Förde-

rung
− EDV und Internet
− Steuer- und Versicherungsfragen
− Rundschreiben, Mitteilungen
− Merkblätter
− Betreuung von Arbeitkreisen
− Betriebswirtschaftliche Seminare
− Betreuung Juniorenkreis
− Betreuung Badische Schlossermeister

Betriebswirtsch. Beratung
Dipl. oec.

Hans-Peter Eckhardt

− Betriebsberatungen
− Arbeits- und Tarifrecht
− Vertragswesen
− Werkvertragsrecht (VOB / BGB)
− Handwerks- und Gewerberecht
− Vertretung vor Arbeitsgerichten
− Unterstützung bei Behörden
− Tarifverhandlungen
− Merkblätter / Vordrucke
− Rundschreiben, Mitteilungen
− Wettbewerbsrecht
− Allgemeine Geschäftsbedingungen
− Betriebsverfassungsrecht
− Vortragstätigkeit
− Informationsmaterial

Rechtsberatung
Stv. Hauptgeschäftsführer

Assessor Wolf-Holger Hinsche

− Geschäftsführung der Wirtschaftsgesell-
schaft (DL-GmbH)

− Arbeits- und Tarifrecht
− Vertretung vor Arbeitsgerichten
− Tarifverhandlungen
− Öffentlichkeitsarbeit
− Rundschreiben, Mitteilungen
− Sachverständigenwesen
− Geschäftsführung der Innung Stuttgart
− Fördermitgliedschaften
− Finanzen
− Zusammenarbeit mit Verbänden / Organi-

sationen
− Ehrungen und Gratulationen
− DVS- Kursstättenleitung
− Schmiedewohnheim Göppingen
− Vorbereitung von Versammlungen

und Sitzungen der Verbandsgremien

Verwaltung u. Öffentlichkeitsarbeit
Hauptgeschäftsführer

Dipl.-Verw.-Wirt Peter Geckeler

Aus- und Weiterbildung
Schlossermeister SFM

Rainer Schauder

Leitung Referat Technik
Dipl.- Ing. (FH), SFI

Bernhard Pfeffer

Technik / Fachgruppenarbeit / Bildung

Sekretariat und Verwaltung

Brigitte Herdecker / Hedwig Mergenthaler / Ute Schlenker

Betriebswirtschaft / Recht / Öffentlichkeitsarbeit / Organisation

− Betriebsberatungen
− Techn. Vorschriften / Normen
− Merkblätter
− Werkstofffragen
− Schweißtechnik und Schweißerprüfungen

nach DIN EN 287
− Betreuung von Arbeitskreisen
− Betreuung der Fachgruppen

Feinwerktechnik, Metallbautechnik,
Schließ- und Sicherungstechnik,
Stahlbau-Schlosserei-Schweißen

− Rundschreiben, Mitteilungen
− Betriebs- u. Werkstattplanung
− Bezugsquellennachweis
− Mitarbeit in Arbeitskreisen der

Handwerksorganisationen
− Unterstützung der Betriebe bei

EDV / CAD
− Technische Seminare
− Zeitwertermittlung

− Betreuung von Arbeitskreisen
− Berufsausbildung und Prüfungswesen
− Schulungsstätte
− Mitarbeit in Ausschüssen
− Leistungswettbewerb
− Betreuung der Fachgruppen

Hufbeschlag und Metallgestaltung
− Erstellen von Rahmenlehrplänen beim

Kultusministerium
− Lehrplankommission / Abschlußprüfung-

sausschuß beim Kultusministerium
− Arge Meisterprüfungskommission
− Technische Seminare
− Rundschreiben, Mitteilungen
− Vorbereitung von Sitzungen und Vollzug

der Beschlüsse
− Zwischen- und Gesellenprüfungswesen
− Berufsbildungsausschuss


